


BO3JIOXKEHHBIE Ha HUX (YHKIIMH B COOTBETCTBUU C YCTAaHOBJIEHHBIM paclpenesieHHEM
obs3agHocTeil. PabGotnuku Otaena JOJDKHBI WMeETh  BhbICIiee  0oOpa3oBaHHE,
JOIIOJIHUTENEHOE 00pa3oBaHre B cepe 3aKymnoK, ONbIT padOThl U CliELUAIbHBIE 3HAHUS
B chepe 3aKyIOK, OBITh KBAIM(DPUIIMPOBAHHBIMH CIIEHHATHCTAMM.
1.10. B cBoelt pearensHOCTH OTHEN PYKOBOACTBYETCS JICCTBYIOLIIUM
3aKoHOmaTeabcTBOM Poccuiickoit ®enepanuu:
- ®enepansubiii 3akoH 0T 05.04.2013 r. Ne44-®d3 «O KOHTpaKTHOH cucTeMe B cdepe
3aKymoK ToBapoB, pabor, ycuyr i oOecledeHHs TIOCYJapCTBEHHEBIX U
MYHHIIUTIABHBIX HYXI» (Jajiee — 3aKOH);
- I'paxxnanckuii kogexe Poccurickor Menepanuu;
- Bromxerusiii kogexc Poccuiickoii @eneparun ot 31.07.1998 Ne 145-D3;
- ®enepanbHelii 3ak0H Poccuiickoit @enepanyu ot 26.07.2006 Ne 135-03 «O 3ammre
KOHKYPEHLUN»;
- ®enepansubiii 3akoH Poccuiickoit ®enepamuu ot 17.08.1995 Ne 147-03 «O
€CTECTBEHHBIX MOHOIOJIHSIXY;
- IpyI'He HOPMaTHBHO-TIPABOBbIE AKThI, PETYIMPYIOIIHE OTHOIIEHUs B cdepe 3aKyIIOK.
1.11. B cBoeir pgestenbHocTH OTHen pPYKOBOIACTBYETCS TakxKe YCTaBOM
YHHBepCUTETA, TIPUKa3aMHU U PaCIOPSHKEHUSIMHE PEKTOPA, HACTOAIIUM Ilonoxenuem.
1.12. KOpuckoHCynbT, 3akperieHHbIH 3a (OTaenoM, OCYIIECTBISET IPaBOBOE
compoBoaeHne aestensHocTH OTnoena (BosnoxeHHBIMH Ha Otoen QyHKIMIMH
KoHTpakTHOM cIy>)0bl) IOCPEACTBOM IPAaBOBOM KCIIEPTU3BI JOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX
C 3aKyNKOH TOBapoOB, paboT, yciyr st obecriedeHus Hy XK/l Y HUBEpCUTETA.

2. llean u 3aga4m oTaeaa

2.1. lenu Otnena:

2.1.1. Obecneuenne pyHkunoHNpoBaHe KOHTpakTHOM CIIyKOBI.

2.2.2. OOecnieueHne HCIIONHEHUsT TpeboBanuii @eepalbHOro 3aKOHa OT
05.04.2013 r. Ned44-®d3 «O KOHTpaKTHO# cucTeMe B cdepe 3aKyloK TOBapoB, pador,
yCIIyT Uit 00eCTIedeHHsI TOCY JapCTBEHHBIX U MyHUIIUIIATBHBIX HYX».

2.2.3. CobmomaTe NPUHIMIB OTKPBHITOCTH M IPO3pa4HOCTH, obecredeHus
KOHKypeHIIMH, TMpodeccuoHann3Ma 3aka3ddka, CTUMYJHMpPOBaHHs  HHHOBAalUH,
OTBETCTBEHHOCTH 3a Pe3yJIbTATUBHOCTh OOECIEYEHHS TIOCYyAApCTBEHHBIX HYXI,
3¢ HEeKTUBHOCTH OCYILECTBIICHHUS 3aKyIIOK.

2.2.4. VYcrpaHaTh BO3MOXKHOCTH 3JIOYNOTpeONEHMM M KOppPYNUUH IIpH
OCYIIECTBICHUH 3aKyTOK.

3. DyHKIHMH OTAEJIA

3.1. Otaen BoinonHseT GyHKUUHA KOHTpakTHOMN CIIy>XObI, @ UMEHHO:

3.1.1. Pa3pabaThiBaeT IU1aH 3aKyIOK;
- opraHusyer B ciiydae HEOOXOJUMOCTH KOHCYJIbTallUd C MOCTaBIIMKAMU
(MOApATYMKAMHU, HCIIOJHUTENSIMH) M YYacTByeT B TaKUX KOHCYJIbTalMAX B LENAX
OIIpefieNieHusT COCTOSIHHSI KOHKYPEHTHOM cpelbl Ha COOTBETCTBYIOIIMX pBIHKax
TOBapOB, paboT, YCIIyT, ONpeIeNleHIs HAWIYYIINX TEXHOIOTHH M JIPYIHX PEIIeHHH Uik
obecriedeHus roCcy1apCTBEHHBIX HYX;



- OCYILECTBIISIET OJITOTOBKY U3MEHEHHUH U BHECEHMS B TUIAH 3aKYIIOK;

- OpraHM3yeT YTBEPXKACHHUE IIJIaHa 3aKyTIOK;

- pasMeraer B eAMHOH WHGOPMALMOHHOHN cHcTeMe B cepe 3aKylok (Iajee - eJuHas
uH(pOpMaIlMOHHAas CUCTEMa) IUIaH 3aKyHOK U BHECEHHBIE B HEI'O U3MEHEHUS.

3.1.2. Pa3pabaTsiBaeT Tu1aH-rpaduk;

- OCYIIECTBJISICT MOATOTOBKY U3MEHEHUH JJIs1 BHECEHHS B ILIaH-TPa(UK;

- OpraHu3syeT yTBepXkIeHUE IIaHa-rpapuKa;

- pasMeniaeT B €IMHON MHGOPMAIIMOHHON CUCTEME IIaH-IpauK U BHECEHHBIE B HETO
N3MEHEHUS;

- opraHusyeT o0s3aTe/ibHOe 00IIeCTBEHHOE 00CYKACHHE 3aKyIIKH ToBapa, paboTsl UIU
YCJIYTH B ClIy4asix, IpeNyCMOTPEHHBIX 3aKOHOM;

- [0 pe3yjapTaTaM o00s3aTeNbHOTO0 OOIIECTBEHHOTO OOCYXJIEGHMs 3aKylKd ToBapa,
paboThl WK YCIIYTH B Cllydae HeOOXOJUMOCTH BHOCHT M3MEHEHHUS B IUIAHBI 3aKyIOK,
IIaHpl-TpauKH, JOKYMEHTalMIO O 3aKylKax HIH OpraHU3yeT OTMEHY 3aKyIKH;
ompejieNsieT 1 000CHOBBIBACT HAYAIBHYIO (MAKCHMAJIBHYIO) [ICHY KOHTpaKTa.

3.1.3. Ilpu onpeneneHuy MOCTABUTMKOB (MCIIOIHUTENEH, MOAPAIYUKOB):
OCYIIECTBNISICT TMOATOTOBKY M pa3MelleHHe B €IWHOH HH(GOpMAalMOHHON CHCTEME
U3BeNIEHHH 00 OCYILIECTBIEHUH 3aKyTIOK;

- OCYIIECTBJISET ITOJATOTOBKY M pa3MelleHHe B eAMHOH HHGOPMAIIMOHHOU CHUCTEME
OOKYMEHTAIMHU O 3aKyIKaX U NPOEKTOB KOHTPAKTOB.

3.1.4. OcymecTBiaseT NOATOTOBKY M HallpaBI€HUE NPHUIVIALICHUH NOPUHATH
y4acTHE B OIpeae/iCHHH IOCTABIIUKOB (MOAPAIIMKOB, HUCIOJHUTEIEH) 3aKpHITHIMU
criocobamu;

3.1.5. Ilpu ucnonHeHnH, U3MEHEHNH, PAaCTOP)KEHUHN KOHTPAKTA:

- obecrieunBaeT OCYILIECTBIIEHHE 3aKyIIOK, B TOM YHCIIE 3aKIIOYEHUE KOHTPAKTOB;

3.1.6. VYuacTByer B pacCMOTpeHHMH JHen o0 oOXajJoBaHMM Ppe3yJIbTaTOB
oIpeJielIeHNs NOCTAaBIIMKOB (IIOJIPSIIYMKOB, HCIIOTHUTENIEH );

- OCYIIECTBJISIET MOATOTOBKY MAaTepUaioB JJIsi OCYIIECTBIEHHS NPETeH3NOHHON
paboTHL.

3.1.7. B ciaydae HeoOXOAMMOCTH Ha CTAJWH IUIAHHPOBAaHUS 3aKyNOK OpraHU3yeT
KOHCYJIbTAI[UH C ITOCTABHIMKAMU (TIOIPSTIMKAMH, UCIIOTHUTEISIMHA) B yYaCTHE B TAKHAX
KOHCYNbTAlUSIX  JUIL  OMpeJIeNieHMsT  COCTOSIHMS  KOHKYPEHTHOM  cpefsl Ha
COOTBETCTBYIOIINX PhIHKAX TOBApOB, pabOT, YCIYT.

3.2. OcyuiecTBIsIET UHBIE IOJTHOMOYHS, IPEyCMOTPEHHbBIE 3AKOHOM.

3.3. B nensx peanuzauuu (QYHKIUH U [TOJTHOMO4YMM, YKa3aHHBIX B IIyHKTE 3.1
HacTosero TonoxeHus, 1oDKHOCTHBIE vna Otaena o6s3aHbl:

1) He momyckaTh pasrJiallieHUs CBEIAEHWH, CTAaBIIMX WM H3BECTHBIMH B XOJI€
IPOBEACHUS MPOLEAYP ONMpelleleHNs NOCTaBIIMKa (OAPSIAYMKA, UCIIOIHUTENS), KPOME
ClIydaeB, TIPSMO MPelyCMOTPEHHBIX 3aKOHO1aTeNnbCTBOM Poccuiickoit Penepanyy;

2) mOANmepKHBATh YPOBEHb KBaTM(UKAIMU, HEOOXONUMBINA I HaJJIekKallero
UCIIOJTHEHHUS CBOMX JOKHOCTHBIX 0053aHHOCTEH;

3) He mNPOBOAUTH TIEPETOBOPOB C YYAaCTHUKAMH 3aKyNOK [0 BBIIBICHUS
noOeauTels OnpeAeieHus IOCTaBINuKa (HMOAPSAYHKA, WCIOIHHUTENA) IPOUELYP
3aKyIIOK, KpOME CIIy4aen, IpsSMO IpelyCMOTPEHHbBIX 3aKOHOAATeNbCTBOM Poccuiickoin
®enepanyy;



4) npu HeoOXOAMMOCTH TPHUBIEKaTh K CBoell paboTe SKCIIEPTOB, DKCIIEPTHHIE
OpPraHM3alldd B COOTBETCTBHU C TpeOOBaHMSIMH, IIPElyCMOTPEHHBIMH 3aKOHOM H
HHBIMH HOPMATHBHBIMH IPaBOBBIMH aKTAMHU;

5) cobmonaTe MHBIE 0053aTENBCTBA U TPeOOBaHMsI, yCTAHOBIICHHBIE 3aKOHOM.

2.4. PykoBogutens Otaena:

2.4.1. OcymectBisieT obiiee pykosojactso OTmesioM, pacrpeselisier 00si3aHHOCTH
pabotHMKOB OTHENA.

2.4.2. BpimostHsET MTOpYUYeHUs pyKoBoauTeNs KOHTpaKTHOH CiryXOBL.

4. B3aHMOIleﬁCTBHe C APYI'MMH NoApa3aeJIieHUsIMHA 0TAe/J1a

4.1. C agMuHHUCTpanuen Y HUBEPCUTETA!
Otnen mony4aeT OpraHH3allHOHHO-PACIIOPAUTENbHbBIE JOKYMEHTBI PEKTOPA, IEPBOIO
NIPOPEKTOPa, MPOPEKTOPOB U NPEACTABIAET JOKYMEHTB], CBSI3aHHBIE C OCYHIECTBIEHUEM
3aKyIIKH, U OTYETHI O TIPOJIETIaHHOM paboTe Ha YTBEpKIEHHE.

4.2. Co CTpyKTypHBIMH ITOApPA3IEICHUIMHA Y HUBEPCUTETA:
Otaen momydaeT 3asiBKH Ha OCYIIECTBICHHE 3aKyIOK Ul BHECEHMs B ILIaH-rpaQHK
3aKylOK, TeXHHYEeCKoe 3a/laHue, 0DOCHOBaHMe HayalbHOM (MaKCHMaJIBHOM) LEeHbI
KOHTPaKTa, CBeJIeHUsI 00 UCTIOTHEHHH KOHTPAKTOB.

4.3. C OyxrajTepuen:
B Hauane xaxmoro Mecsna cieAyIolIero 3a KBapTajloM OTAEN NepefaeT OyxralTepuu
VuuBepcutera otder 1-KOHTpaKT (cTaTOTUETHOCTH B YacTH (pefiepanbHOro OroKeTa).
Otnen nepenaer OyxraiaTepu JOKYMEHTallMIO O TIIPOBEACHHBIX 3aKylKax Ui
npoBeneHus (UHAHCOBBIX PAacyeTOB Ha NpuUoOpeTeHHe TOBapoOB, BBIMNONHEHHE padorT,
OKa3aHue yCIyr Ui Hy ) YHuBepcuteTa. OTAEN NPOBOAUT PErUCTPALIHIO KOHTPAKTOB
(rpax1aHCKO-IPAaBOBBIX JTOTOBOPOB) C €IMHCTBEHHBIM IIOCTABIIUKOM (IIOAPSIYHKOM,
UCTIONHUTENEM) U [IepejaeT B OYyXTalTepHIO IS OIUIATHL.

4.4. C ropuaA4ecKuM OTHEIOM:
IOpunuyeckuit oTaen, NpeacTaBIeHHBIH BKIIOYEHHBIM B cocTaB KOHTpakTHOM CITyXObI
IOPUCKOHCYJIBTOM, TPUHUMAET Y4YacTHE€ B TMOJArOTOBKE IPOCKTOB KOHTPAKTOB
(rpaXkAaHCKO-IIPABOBBIX JIOTOBOPOB), OKAa3bIBAa€T MPABOBYIO IIOMOINb, OCYLIECTBISET
BE/IEHHE ITPETEH3MOHHON U cyneOHOH paboThl MO BCEM KOHTpakTaM (IpakIaHCKO-
IIPaBOBBIM JIOTOBOpaM). B mensx peanmuzanuu JAaHHBIX nojgHoMouud Otaen
IpeCTaBIseT IOPUCKOHCYJIBTY BCIO HeoOxoauMylo HHQOpMamuio JUisi IpaBOBOM
9KCIEPTU3bI U BUSUPOBAHUSI.

S. YIIPABJIEHUE OTAEJIOM

5.1. OTpen rocyapCTBEHHBIX 3aKYIOK SIBISETCS CTPYKTYPHBIM IIOApa3ICICHUEM
VYHuBepcurera.

5.2. O06miee pPyKOBOJCTBO HesATeNnbHOCTBI0O OThena oCyIIecTBIseT HadalbHUK,
Ha3Ha4yaeMbld Ha 3Ty [OJDKHOCTh NPUKA3oM pekTtopa YHuBepcutera. HaganbHHK
Otnena nefcTBYeT B COOTBETCTBHHU C JOKHOCTHOM HMHCTPYKLUHEH, yTBEPXKICHHOHN B
ycTaHoBlIeHHOM mnopsake. HauvansHuk Orthena NOOUYMHSAETCS HENOCPEACTBEHHO
HepBOMY MpPOpeKkTopy YHuBepcurera (pykoBoaurtemo KoOHTpakTHOH —CiryxObl).



Hauanpauk OtTaena B npeenax cBoed KOMIETEHLIMH MOXET U3JaBaTh paCHOPSKECHHUS,
BBITTOJTHEHHE KOTOPHIX SIBJISIETCS 0053aTeNIFHBIM [T BceX COTpyAHHKOB OTaena.

5.3. Corpynnuku Otnena Ha3HayalrOTCs Ha JOJDKHOCTH NPUKA30M pEKTOpa B
COOTBETCTBUH C TPYAOBBIM 3aKOHOJATENbCTBOM. JIOKHOCTHBIE OOSI3aHHOCTH
COTpPYIHUKOB Otnena ONpeAEeISIOTCS JOJHKHOCTHBIMH WHCTPYKIHSIMH,
YTBEPXKIEHHBIMH B yCTaHOBJIEHHOM ITOPSIIKE.

5.4. VYuuBepcutrer obecrneunBaer Otnen HEOOXONUMBIMU  CIyXKeOHBIMHU
[OMEIIEHHUsIMH B COOTBETCTBUH C JICHCTBYIOIUMMHU HOPMAaMH, 3JIEKTPOHHO-
BBIYHCIIUTENIHHOM 1%} KOMHAPOBAIEHO-MHOXXUTEIBHOH TEXHUKOMH,
TEJIECKOMMYHHUKAIIMOHHOM TEXHUKOM U OPITEXHHUKOM.

6. IIpaBa otaena

6.1.J11s1 BEIIOJTHEHUS BO3JIOXEeHHBIX HAa OTen GyHKIWE OH UMEeT [1paBo:

6.1.1. 3ampammBarh M HOJy4aTb B YCTAHOBJIEHHOM IOpPSAKE OT CTPYKTYPHBIX
nojpas/ieiecHuid YHUBepcuTeTa HEOOXOIUMBble CBEJIEHHs, CIIPABOYHBIE U JIpYTHe
MaTepHAIBl U JOKYMEHTBI.

6.1.2. IlpuanMare y4acThe B CO3BIBAEMBIX PYKOBOACTBOM COBEIIAHHMAX IIpH
00CYXXJIEHHH Ha HIX BOIPOCOB, CBS3aHHBIX C AesTesbHOCThIO OTaena.

6.1.3. Pa3pabarpiBaTh OKYMEHTbI, HEOOXOAUMBIE ISl OCYIIECTBJICHMS 3aKylIKH
COOTBETCTBYIOIIIMH CIIOCOOAMHU.

6.1.4. BHOCHTD peKTOpy YHHBEpPCHTETa NPEMIOKEHHUS II0 COBEPIIEHCTBOBAHHIO
BO3JIOKeHHOM Ha OTaen IeITeIbHOCTH.

6.2. Ilpu B3aMMOOTHOINIEHUSX C APyruMHU oTAenamMu OTAelN /Ui BBIIIOJHEHUS CBOUX
¢byHKIUH BOpase:

6.2.1. 3anpamuBaTh AOKYMEHTHI, HEOOXOMUMBIE JJIsi OCYLLECTBJICHUS 3aKyIIKA U
pa3paboTKK KOHTPAKTOB (TpaXkIaHCKO-IIPaBOBBIX JJOTOBOPOB).

6.2.2. Obparmiatbes 3a KOHCYJbTallell 10 BOIIpOCcaM, CBSI3aHHBIM ¢ KOMIIETEHIUEH
Orpena.

7. O0A3aHHOCTH OTHEaA

7.J1114 BBITTOTHEHUS BO3JIOYKEeHHBIX Ha OTaen QyHKIIUH OH 00s13aH:

7.1. Ilpu peanu3alii CBOWX MOJHOMOYMH M (yHKIIMH AeHCTBOBAaThH B MHTEpecax
YHuBepcurera.

7.2. IIpoBOAUTE IPOIIEAYPHI IO OCYIIECTBICHHUIO 3aKYIOK C y4eToM TpeOGoBaHUH
3aKOHOJAaTENbCTBA.

7.3. IlpencraBiaTh MPOEKTHl KOHTPAKTOB (IPakIaHCKO-TIPABOBHIX IOrOBOPOB) U
IPYI'YI0 JOKYMEHTALMIO, 3aKpeIUIEHHYIO 3a OTHAENIIOM, IOPUCKOHCYJBTY  JUIS
BU3MPOBAHMS U MPABOBOU SKCIIEPTU3HIL.

7.4. TlpeactaBnsaTe B OyxraaTepuio YHHUBEpCUTETa HOKYMEHTALMIO B
cOpMUPOBaHHBIX OTHENBHBIX MalKax O IIPOBEJCHHBIX 3aKyNKaX TOBAapoB, pador,
yCIyT.

7.5. Cobmomats TpeboBaHHs TPYJOBOIO paclopsika, OXpaHbl TpyAa U HOXapHOM
0€30MacHOCTH.






