
2. «Использование современных информационных технологий в деятельности 

специалиста» (36 часов) 

 

Цель реализации программы 

Формирование у слушателей компетенций в области эффективного использования 

современных информационных технологий. В процессе обучения слушатели должны 

расширить навыки работы с операционными системами персонального компьютера, с 

текстовым редактором, электронными таблицами, программой подготовки презентаций, 

компьютерными сетями и WEB-сервисами. 

 

Требования к уровню подготовки поступающего на обучение 
Без предъявления к уровню образования. 

 

Форма обучения 

Очно-заочная (без отрыва от производства). 

 

Трудоемкость обучения 

36 часов. 

 

Базовые блоки программы 
1. Операционные системы. 

2. Основы работы в текстовом процессоре Microsoft Word. 

3. Основы работы в табличном процессоре Microsoft Exel. 

4. Основы работы с Microsoft Publisher. 

5. Навыки работы в Microsoft PowerPoint. 

6. Интернет и электронная почта 

 

Документ по окончании курсов 

Сертификат 

 

Стоимость обучения: 2 тыс. рублей (при наборе группы на обучение). 

 

Начало обучения: по мере комплектования группы. 

 


